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Secure Data Center

Antragsleitfaden fur sensible GESIS Daten
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1 Einfiihrung ins Secure Data Center

Das Secure Data Center ermoglicht den Zugang zu einer Reihe von sensiblen Forschungsdaten, die
besonderen Zugangsvoraussetzungen und Einschrankungen unterliegen. Sensible, eingeschrankt
zugangliche Daten konnen nur im Safe Room in Koln analysiert werden, da sie nicht heruntergela-
den werden kdnnen. Forschende miissen zunachst das Antragsverfahren abschlieen. Sobald ihr
Projekt genehmigt wurde, konnen Forschende einen Termin fiir einen Besuch im Safe Room ver-
einbaren. In der Safe-Room-Umgebung bieten wir Zugang zu einer Reihe von Statistik- und Office-

Software, einschliefllich R, RStudio, Stata und SPSS.

Ein On-Site Zugang zu diesen Datensatzen ist auch lber die Safe Rooms im German Microdata Lab
(GML), GESIS Mannheim und im UK Data Service SecureLab, Colchester UK méglich. Bitte entneh-
men Sie der nachstehenden Tabelle, welche Daten an welchem Standort verfiigbar sind und an

welchen Tagen Besuche moglich sind.
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Safe Room Standort Verfiigbarkeit Verfiigbare Daten
GESIS Koln Montag — Freitag Alle Secure Data Center Daten
GESIS Mannheim Montag — Dienstag | ALLBUS, GLES, GESIS-PANEL

UKDS, Colchester (UK) | Montag — Freitag Alle Secure Data Center Daten

Forschende miissen zunachst den Standardantragsprozess fiir das Secure Data Center abschlie-

Ren, bevor sie einen Besuch an diesen Standorten planen kdnnen.

2 Zugangsbeschrankungen

Sensible Daten stehen im Secure Data Center nur Forschenden zur Verfligung, die die folgenden An-

forderungen erfiillen:

« Sie missen mindestens den Status einer promovierenden Person haben

+ Sie missen an einer anerkannten Forschungseinrichtung tatig sein

« Sie mussen ein klar spezifiziertes Forschungsprojekt haben

+ Sie mussen alle spezifischen Zugangsbeschrankungen fir die Studie, die Sie nutzen méch-
ten, Uberpriifen (diese finden Sie auf der Microsite der Studie, die liber die Suchfunktion der
GESIS-Website auffindbar ist)

+ Siemissen in der Lage sein, zu einem der ausgewiesenen Safe Rooms zu reisen, um auf die

Daten zuzugreifen

3 Uber den Antragsprozess

Die Beantragung sensibler Daten umfasst mehrere Schritte, die abgeschlossen sein miissen,
bevor der Zugang gewahrt werden kann. Wir informieren Sie Gber alle noch ausstehenden
Schritte und stehen lhnen fiir alle Fragen zur Verfiigung. Bitte lesen Sie den Leitfaden und
fullen Sie alle Formulare vollstandig aus, um Verzégerungen bei lhrer Antragstellung zu ver-

meiden.
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3.1 DasRegionaldatenformular

Bei einigen Studien, wie z. B. dem ALLBUS, miissen Forschende vor der Antragstellung fiir Regional-
und Geodaten ein Formular fiir regionale Daten ausfiillen und an den Datengeber schicken. Sie soll-
ten die entsprechende Webseite fiir den von lhnen angeforderten Datensatz besuchen und die dor-

tigen Anweisungen genau befolgen.

Beispielsweise finden Sie auf der Webseite der ALLBUS-Studie die folgende Anweisung mit einem

Link zum Formular fiir regionale Daten.

Bitte setzen Sie sich zundchst mit dem ALLBUS-Nutzendenservice in Verbindung und senden Sie uns das ausgefiiffte ALLBUS-Regionaldatenformular zu) i
dem Sie genau spezifizieren, welche ALLBUS-Datensétze und welche Regionalvariablen Sie bendtigen. Bitte beachtémsie, dass wir aufgrund dep Eiike®n
Anfragen Studierenden leider keinen Datenzugriff gew3hren knnen.

gceslIs W acsus  Klicken Sie auf diesen Link, um das zweiseitige

Formular zu 6ffnen, das Sie bitte vollstandig
ALLBUS Sensitive Regionaldaten - Nutzung im

Secure Data Center (SDC) ausfiillen und dabei angeben, welche regiona-
Sehr geshts nereseninnen der ALLBUS Sensits Regionakisen, len Informationen Sie benétigen. Bitte stellen
fiir eine genauere Beratung und zur Erstellung Ihres ALLBUS-Arbeitsdatensatzes machten wir Sie um einige . .
genauere Angaben zu lhrem Verhaben bitten Sie sicher, dass alle relevanten Felder ausge-

1. Bitte nennen Sie lhren Namen und die Institution, fiir die Sie arbeiten.

| fullt sind, da unvollsténdige Formulare nicht

2. Bitte nennen Sie den (voraussichtlichen) Titel und das geplante Publikationsformat Ihres Vorhabens,

fiir das Sie die ALLBUS Sensitive Regionaldaten nutzen machten (z.B. Artikel in Fachzeitschrift, bea rbeltet we rden kon nen.

Buchkapitel, Monographie). Falls Sie planen Ihre Analysen in mehr als einer Publikation zu veraf-
fentlichen, fithren Sie bitte alle einzeln auf.

Sobald das Formular ausgefulltist, sollte es per E-Mail an den entsprechenden Datengeber geschickt

werden.
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3.2 Der Datennutzungsvertrag
Bevor der Zugang zu den Daten gewahrt wird, muss jedes Projektmitglied, das mit den Daten arbei-
ten mochte, unseren Datennutzungsvertrag ausfillen. Das Formular kann heruntergeladen werden

im Abschnitt ‘Ausfiillen des Datennutzungsvertrags’.

Der Datennutzungsvertrag ist ein rechtsverbindlicher Vertrag zwischen lhnen und dem GESIS-Leib-
niz-Institut flir Sozialwissenschaften. Sie sollten ihn sorgfaltig lesen, da er die Bedingungen fiir die

Nutzung sensitiver Daten uber das Secure Data Center darlegt und Folgendes enthalt:

e Informationen zu Ihrem Projekt, den Bedingungen und der Dauer der Nutzungsrechte

e Informationen zu lhren Verantwortlichkeiten bezliglich der Sicherheit, z. B. keine Weiter-
gabe oder Gefahrdung von personenbezogenen Daten, keine unerlaubte Datenverkniipfung

e Informationen zu Strafen und VerstoRen

e Unsere Vorschriften zu Zitationen und Veroffentlichungen

Sollten sich die Angaben im Datennutzungsvertrag andern, nachdem er zur Genehmigung einge-
reicht wurde, z. B. wenn Sie die Organisation wechseln, Ihr Projektrahmen sich andert oder Sie zu-
satzliche Daten bendétigen, dann miissen Sie einen neuen Vertrag ausfiillen und einreichen. Der neue
Datennutzungsvertrag miisste dann das Genehmigungsverfahren erneut durchlaufen, was zu Verzo-
gerungen bei lhrem Projekt flihren wiirde. Bitte fiillen Sie daher Ihren Vertrag sorgfaltig aus. Wenn
Sie nach dem Lesen des Abschnitts ,Ausfiillen des Datennutzungsvertrags’ noch unsicher sind, wie

Sie das Formular ausfiillen sollen, wenden Sie sich bitte an das Secure Data Center unter sdc@ge-

sis.org.

4 Ausfiillen des Datennutzungsvertrags

Der Datennutzungsvertrag ist ein PDF-Formular, das elektronisch ausgefiillt werden sollte. Sie kon-

nen den Datennutzungsvertrag hier herunterladen: Datennutzungsvertrag. Dieser bildet lhren Ver-

trag mit GESIS und muss gut lesbar sein. Daher werden handschriftlich ausgefiillte Datennutzungs-
vertrage nicht akzeptiert. Die erforderlichen Informationen sind in vier Abschnitte unterteilt, und

eine Anleitung zum Ausftillen finden Sie in den folgenden Abschnitten.

4.1 Personliche Informationen
Nachname und Vorname: Hier sollte nur eine antragstellende Person genannt werden, andere Pro-

jektmitglieder missen ihren eigenen Datennutzungsvertrag ausfillen.


mailto:sdc@gesis.org
mailto:sdc@gesis.org
https://www.gesis.org/fileadmin/upload/dienstleistung/daten/secure_data_center/GESIS_Datennutzungsvertrag_SDC_On-Site.pdf
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E-Mail: Dies sollte Ihre institutionelle E-Mail-Adresse sein, NICHT Ihre personliche E-Mail-Adresse.
Bei mehreren Instituten verwenden Sie bitte die E-Mail-Adresse des im Vertrag angegebenen Insti-
tuts.

Institution: Dies ist die Forschungseinrichtung, an die Sie angegliedert sind. Wenn Sie mehrere Zu-
gehorigkeiten haben, geben Sie bitte die Einrichtung an, mit der das Projekt verbunden ist.
Dienstanschrift: Dies ist die Adresse der im Datennutzungsvertrag angegebenen Einrichtung.
Position des/der Datenempfangers/in: Dies ist lhre Stellenbezeichnung oder akademische Posi-

tion, z. B. ordentliche Professorin, wissenschaftlicher Mitarbeiter, Postdoktorandin.

4.2 Vertragsgegenstand

Bitte geben Sie die Angaben zu allen Datensatzen an, die Sie benotigen. Einige Studien, die zusatzli-
che spezifische Variablen enthalten, wie z. B. den amtlichen Gemeindeschliissel, stellen die zusatz-
lichen Variablen unter einer anderen Studiennummer zur Verfigung. Daher miissen Sie sowohl die
Erhebungsdaten als auch den Datensatz mit den geografischen Einheiten anfordern. Sie finden die

erforderlichen Informationen zu jedem Datensatz auf der Website (iber die GESIS-Suche unter

WWww.gesis.org.

Titel der Studie: Die genaue Bezeichnung ist im Datenkatalogeintrag fiir den Datensatz zu finden.
Studiennummer: Dies ist die ZA-Nummer (z. B. ZA5260), die im Datenkatalogeintrag zu finden ist.
Persistent Identifier/DOI: Dies ist der Digital Object Identifier, derim Datenkatalogeintrag zu finden
ist.

Ggf.: spezifische Variablen: Bitte fligen Sie die Namen aller sensiblen Variablen hinzu, die Sie sepa-

rat zu den bereits verfligbaren Daten hinzufligen méchten.

4.3 Zweck der Nutzung

Titel des Forschungsvorhabens: Titel des Forschungsprojekts.

Beginn des Vorhabens: Entweder der offizielle Beginn des Forschungsprojekts oder das heutige Da-
tum.

Ende des Vorhabens: Diesist das Datum, an dem lhr Vertrag (und Ihr Zugang zu den Daten) auslauft.
Vertrage konnen aus rechtlichen Griinden nicht verlangert werden. Wenn Sie also mehr Zeit benéti-
gen, mussen Sie einen neuen Datennutzungsvertrag flr ein neues Projekt einreichen. Wir empfehlen
lhnen daher, geniigend Zeit fir unvorhergesehene Ereignisse einzuplanen, z. B. fiir Uberarbeitun-

gen, die flr die Veroffentlichung in einer Fachzeitschrift erforderlich sind.


http://www.gesis.org/
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Ggf.: (Kontext-)Daten, die zugespielt werden sollen: Wenn Sie weitere Daten zu den in diesem
Datennutzungsvertrag angeforderten Daten anspielen mochten (z. B. externe Daten, die Sie selbst
zur Verfligung stellen oder die bei GESIS verfiigbar sind), geben Sie bitte hier die betreffenden Details
an. Sie sollten den Namen der zuséatzlichen Daten, die Quelle der Daten und Informationen tiber die
Variablen und die Aggregationsebene angeben. Dies sind wichtige Informationen, die die Datenge-
ber benotigen, um zu beurteilen, ob sie das Projekt genehmigen konnen.

Beschreibung des Forschungsziels: Dies sollte eine detaillierte Beschreibung lhres Projekts sein,
einschliefllich des Zwecks der Forschung, was Sie herauszufinden versuchen und/oder welche Hy-
pothesen Sie testen wollen. Sie sollte so detailliert sein, dass der Datengeber nachvollziehen kann,
wie Sie die Daten nutzen werden.

Beschreibung des methodologischen Ansatzes: Bitte geben Sie an, welche Forschungsmethoden

Sie anzuwenden planen, z. B. Mehrebenenanalyse, Netzwerkanalyse, Regressionen.

4.4 Unterschreiben und Einreichen des Datennutzungsvertrags

Bitte unterschreiben Sie lhren Datennutzungsvertrag mit Ihrem vollen Namen. Dies ist ein rechtsver-

bindlicher Vertrag, daher kénnen Initialen nicht als Unterschrift akzeptiert werden.

Sie konnen lhre Unterschrift auf zwei Arten in den Vertrag einfligen:
(a) Sie fligen einen Scan oder ein Foto lhrer Unterschrift in das PDF-Dokument ein, indem Sie die
Funktion  "Signieren" verwenden. (Eine Anleitung dazu finden Sie hier

https://helpx.adobe.com/de/acrobat/using/signing-pdfs.html.)

(b) Sie drucken den Datennutzungsvertrag aus, unterschreiben ihn handschriftlich und senden

dann einen Scan des unterschriebenen Dokuments.

Bitte liberpriifen Sie, ob Sie alle erforderlichen Informationen angegeben haben. Wenn Sie sich ver-
gewissert haben, dass Sie den Datennutzungsvertrag vollstandig ausgefiillt haben, senden Sie ihn
bitte per E-Mail an das Secure Data Center von lhrer im Vertrag angegebenen institutionellen E-
Mail-Adresse an sdc@gesis.org. Bitte geben Sie in lhrer E-Mail an, welchen Standort Sie besuchen
mochten - Kéln, Mannheim oder den UK Data Service. Bitte beachten Sie, dass wir lhren Namen und
Ihre E-Mail-Adresse an das UKDS-Team weiterleiten miissen, um Besuche beim UK Data Service zu

vereinbaren.


https://helpx.adobe.com/de/acrobat/using/signing-pdfs.html
mailto:sdc@gesis.org
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5 Was passiert als nachstes

Nach Erhalt Ihres Datennutzungsvertrags werden wir lhren Antrag so schnell wie moglich bearbei-
ten. Unser Team priift Ihren Vertrag auf Vollstandigkeit und Durchfiihrbarkeit. Sobald die erste Pri-
fung bestanden ist, leiten wir IThren Datennutzungsvertrag an die Datengeber weiter, die ihn dann
priifen und entscheiden, ob er genehmigt werden kann. In der Regel werden die Vertrage genehmigt,
aber es kann vorkommen, dass ein Datengeber Riickfragen hat oder den Vertrag ablehnt. In diesem
Fall erhalten Sie eine Riickmeldung von den Datengebern, damit Sie die Fragen klaren und lhren
Vertrag erneut einreichen kdnnen. Wir werden Ihnen die Entscheidung der Datengeber per E-Mail
bestatigen. Nach der Genehmigung werden wir einen Termin fiir Ihren Besuch im Safe Room verein-

baren und lhr Projekt aufsetzen.

5.1 Bearbeitungszeiten

Wir werden so schnell wie moglich mit der Priifung lhres Vertrags beginnen und Sie {iber den Fort-
schritt lhres Antrags auf dem Laufenden halten. Der Antragsprozess beginnt, wenn Sie uns alle An-
tragsunterlagen eingereicht haben. Die Bearbeitungszeiten konnen variieren, aber wenn der Vertrag
gut vorbereitet ist und von den Datengebern genehmigt wird, ohne dass Anderungen erforderlich
sind, kdnnen Sie davon ausgehen, dass Sie in etwa 4 Wochen Zugang zu den Daten erhalten. Wenn

Sie ein Update zu einem laufenden Antrag benotigen, senden Sie uns bitte eine E-Mail iiber sdc@ge-

sis.org.


mailto:sdc@gesis.org
mailto:sdc@gesis.org

